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INSTRUCCIONES PARA PRESENTAR SOLICITUDES EN
CONVOCATORIAS DEL PROCESO DE ESTABILIZACION DE EMPLEO
TEMPORAL

El plazo de presentacion de solicitudes sera de 10 dias habiles a contar
desde el siguiente al de la publicacion de la convocatoria en el Boletin
oficial del Estado.

e Plazas convocadas por CONCURSO:

Para ser admitido/a en la convocatoria por concurso de alguna de las plazas, las
personas interesadas deben presentar obligatoriamente, dentro del plazo establecido al
efecto, la siguiente documentacion:

1. “Solicitud de admisidn a pruebas selectivas de ingreso a la
funcién publica. Autoliquidacion”.
(https://www.castello.es/es/pruebas-selectivas) (activo a partir del
dia siguiente de publicacion de la convocatoria en el BOE)

2. Justificante de abono de tasas.

3. Anexo lll, hoja u hojas de autobaremacion. Se presentara una
por cada proceso al que se presente.
(https://www.castello.es/documents/35637/3662547/Plantilla_Bare
macion_Concurso_Meritos.ods)

4. indice que seguird el orden establecido en la hoja de
autobaremacion.

5. Documentacion acreditativa de los méritos a valorar.

Esta documentacién se presentara de la siguiente forma:

e Cuando se esté prestando servicios en el Ayuntamiento de Castell6 de la Plana o en
cualquier otra administracion publica, obligatoriamente a través de la sede electronica
(sede.castello.es)

e En otro caso, o bien por sede electrénica, o bien presentando la documentacién en
cualquiera de las oficinas de Registro del Ayuntamiento de Castellé de la Plana que se
indican en las bases especificas que rigen esta convocatoria o en la forma prevista en el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.
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NOTA: Cuando se presente la documentacion por sede electronica, se debera
seleccionar el tramite denominado “Solicitud de admision a pruebas selectivas de ingreso
a la Funcién Publica Local”, “tramitacién electronica” debera cumplimentar los campos
obligatorios y en el apartado “informacién adicional” haciendo clic en Ley 20/2021 debera
indicar SI. En caso de presentarse a algun proceso por concurso debera seleccionar Si,
en caso de presentarse so6lo a procesos por concurso-oposicion debera seleccionar NO.

La documentacion n.° 1, 2, 3, 4 y 5, se incorporara en la sede electrénica dentro del
apartado denominado “documentacion obligatoria”.

Aclaraciones: el formulario “Solicitud de admision a pruebas selectivas de ingreso a la
funcion publica. Autoliquidacion”, permite la opcidn de presentarse hasta a diez (10)
convocatorias diferentes y generara automaticamente el importe de autoliquidacion.

En caso de querer participar en mas de diez convocatorias diferentes, debera rellenarse
un nuevo formulario de “Solicitud de admisién a pruebas selectivas de ingreso a la
funcién publica. Autoliquidacion” y repetir el mismo proceso para efectuar el pago.

Una vez generada la hoja de autoliquidacién (modelo 027), debera abonarse el importe
indicado en la misma, a través de pago telematico con tarjeta desde la sede electronica
del Ayuntamiento de Castell6 en la opcién “Pago con tarjeta (TPV modalidad 1, 2 y 3)”,
escogiendo la modalidad 3, o bien mediante pago en cualquiera de las entidades
financieras colaboradoras que constan en el lateral del impreso de solicitud de admisién
a pruebas selectivas.

Hoja de autobaremacion de méritos. Se rellenara la hoja de autobaremacion de méritos
para la convocatoria por concurso que figura como anexo lll de las bases especificas
que rigen el proceso y que esta disponible en la pagina web de este Ayuntamiento
(www.castello.es). Se presentara una hoja de autobaremacion por cada concurso al que
se quiera optar, indicando siempre en la parte superior (B) el CUERPO o ESCALA objeto
de la convocatoria.

Junto con la hoja de autobaremacién se presentara la documentacion acreditativa de los
méritos a valorar, que iran acompanados de un indice y siguiendo el orden en el que
aparecen en la hoja de autobaremacion. En caso de presentarse a diferentes procesos,
este indice y méritos seguiran el orden de la primera opcién a la que se presente la
autobaremacion.

Cuando uno de los documentos a presentar sea el certificado de superacién de pruebas
selectivas o el tiempo trabajado en el Ayuntamiento de Castelld, sera suficiente con que
la persona interesada aporte copia de la solicitud de emision del citado certificado, que
una vez obtenido se incorporara de oficio al respectivo expediente.

* Las personas que en el formulario “Solicitud de admisién a pruebas selectivas de
ingreso a la funcion publica. Autoliquidacion” marquen la casilla de adaptaciéon de
pruebas por causa de discapacidad, deberan indicar por escrito, dentro del tramite
de la sede “solicitud de admision expone” de la instancia general, el tipo de
adaptacién que necesitan.
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e Plazas convocadas por CONCURSO-OPOSICION:

Para ser admitido/a en la convocatoria por concurso-oposicion de alguna de las plazas,
las personas interesadas deben presentar obligatoriamente, dentro del plazo establecido
al efecto, la siguiente documentacion:

1.-“Solicitud de admisién a pruebas selectivas de ingreso a la
funcién publica. Autoliquidacién”.
(https://www.castello.es/es/pruebas-selectivas) (activo a partir del
dia siguiente de publicacién de la convocatoria en el BOE)

2.- Justificante de abono de tasas.

Esta documentacion se presentara de la siguiente forma:

e Cuando se esté prestando servicios en el Ayuntamiento de Castellé de la Plana o en
cualquier otra administracién publica, obligatoriamente a través de la sede electronica
(sede.castello.es)

e En otro caso, o bien por sede electrénica, o bien presentando la documentacion en
cualquiera de las oficinas de Registro del Ayuntamiento de Castelldé de la Plana que se
indican en las bases especificas que rigen esta convocatoria o en la forma prevista en el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

NOTA: Cuando se presente la documentacion por sede electronica, se debera
seleccionar el tramite denominado “Solicitud de admision a pruebas selectivas de ingreso
a la Funcién Publica Local”, “tramitacién electronica” debera cumplimentar los campos
obligatorios y en el apartado “informacién adicional” haciendo clic en Ley 20/2021 debera
indicar SI. De presentarse Unicamente a procesos por concurso-oposicion debera
seleccionar NO.

La documentacién n.° 1 y 2, se incorporara en la sede electronica dentro del apartado
denominado “documentacion obligatoria”. En este momento NO se presenta hoja de
autobaremacioén ni méritos
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Aclaraciones: el formulario “Solicitud de admisién a pruebas selectivas de ingreso a la
funcién publica. Autoliquidaciéon”, permite la opcidn de presentarse hasta a diez (10)
convocatorias diferentes y generara automaticamente el importe de autoliquidacion.

Una vez generada la hoja de autoliquidacion (modelo 027), debera abonarse el importe
indicado en la misma, a través de pago telematico con tarjeta desde la sede electronica
del Ayuntamiento de Castelld en la opcién “Pago con tarjeta (TPV modalidad 1, 2 y 3)”,
escogiendo la modalidad 3, o bien mediante pago en cualquiera de las entidades
financieras colaboradoras que constan en el lateral del impreso de solicitud de admision
a pruebas selectivas.

En caso de querer participar en mas de diez convocatorias diferentes, debera rellenarse
un nuevo formulario de “Solicitud de admisiéon a pruebas selectivas de ingreso a la
funcién publica. Autoliquidacion” y repetir el mismo proceso para efectuar el pago.

* Las personas que en el formulario “Solicitud de admisién a pruebas selectivas de
ingreso a la funciéon publica. Autoliquidacion” marquen la casilla de adaptacién de
pruebas por causa de discapacidad, deberan indicar por escrito, dentro del tramite
de la sede “solicitud de admision expone” de la instancia general, el tipo de
adaptacion que necesitan.




